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MAGYAR SUMO SZAKSZOVETSEG

GAZDALKODASI SZABALYZAT

A Magyar Sumo Szakszovetség a Sportrdl sz6l6 2000.évi CXLV.tv. és a Kozhasznt szervezetekrol
§2016 1997 évi CLVL.tv. alapjan kiemelked®en kizhaszni szervezetként miikodé szervezet.
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A MAGYAR SUMO SZAKSZOVETSEG GAZDALKODASANAK RENDJE

. A MSSZ kett6s konyvvitelt folytat, és mérleget készit.

- A MSSZ a bevételeivel 6nalléan gazdalkodik. A MSSZ bevételei foként az aldbbiakbdl tevBdnek
ssze :

tagsagi dij

magan- és jogi személyek timogatasai

alapitvanyok és kozérdekii céla kotelezettségvallalasok

rendezvények bevételei

a tagszervezetek éltal befizetett - jogszabalyban vagy kozgyiilési hatrozatban megallapitott -
dijak

a Szakszévetség altal kiszabott pénzbiintetések

televizids kozvetitések jogdijai

intézményi hattér mikkodésébsl szarmazé bevételek

reklam tevékenységbdl szarmaz6 bevételek

nemzetkdzi szervezetektdl szarmazé részesedés

allami timogatas

vallalkozasi tevékenységbd] szarmazé bevételek

az 4llamhéztartds alrendszereit6l vagy més adoményozoktél kézhaszna céljara vagy mitkddési
koltségei fedezésére kapott tdmogatés, illetve adoman 5

n) akozhaszni tevékenység folytatasabol szarmazd, ahhoz kozvetleniil kapcsolédé bevétel,

o) azegyéb cél szerinti tevékenység folytatdsabol szarmaz6, ahhoz kdzvetleniil kapcsolédo bevétel,

Pl) a Szakszdvetség eszkozeinek befektetésébdl szarmazd bevétel,

) egyéb, més jogszabilyokban meghatérozott bevétel.

3| A MSSZ kéltségei:

al) akozhasznli tevékenység érdekében felmeriilt kzvetlen koltségek /raforditasok, kiadasok/,

bl) az egyéb cél szerinti tevékenység érdekében felmeriilt kdzvetlen koltségek /raforditasok,
kiadasok/,

¢) a vallalkozasi tevékenység érdekében felmeriilt kozvetlen koltségek /raforditdsok, kiadasok/,
valamint

d) a kozhasznG és egyéb vallalkozasi tevékenység érdekében felmeriilt kozvetett koltségek
/raforditasok, kiad4sok/, amelyeket bevétel aranyosan kell megosztani.

41 A Szakszdvetség vagyona :

al) készpénz (bankbetét, folydszamlan 1év6 dsszeg)

b}) készpénzre sz616 kivetelés

cf) értékpapir

d}) ingatlan és ingd vagyon




b. A Szakszdvetség bevételeivel én4lldan gazdélkodik, tartozdsaiért a sajat vagyonaval felel. A

Szakszdvetség tagjai a Szakszovetség tartozasaiért - a befizetett tagdijon til - sajat vagyonukkal
nem felelnek.

b. A Szakszovetség tevékenységi célja szerinti gazdalkodasat, valamint vallalkozési tevékenységét
és az abbll szdrmazd eredmény megallapitisat a tarsadalmi szervezetek gazdalkodasi
tevékenységérol szol6 16/1989./(11.26.) MT rendelet alapjan végzi.

/. A Szakszdvetség vallalkozasi tevekenységet kizirolag kdzhasznii céljainak elérése érdekében,
azokat nem veszélyeztetve végez.

B. A Szakszivetség a gazdalkoddsa soran elért eredményt nem osztja fel, azt az alapszabélyban
meghatérozott tevékenységre forditja.

. A Szakszovetség valtét, illetve mas, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt nem bocséthat ki,
illetve vallalkozasanak fejlesztéséhez a kdzhaszni tevékenységet veszélyeztetd mértékii hitelt
nem vehet fel, valamint az allamhéztartas alrendszereitdl kapott tamogatast hitel fedezetéiil,
illetve hitel torlesztésére nem hasznalhatja fel.

10. A Szakszovetségnek a cél szerinti tevékenységébdl, illetve vallalkozasi tevékenységébil
szarmazod bevételeit és raforditasait elkiilonitetten kell nyilvantartani.

|1. A Szakszovetség az allamhaztartds alrendszereitdl - a normativ thmogatas kivételével - csak
irasbeli szerzddés alapjan részesiilhet tdmogatisban. A szerzédésben meg kell hatirozni a
timogatassal val6 elszdmolés feltételeit és modjat.

2. Az el6z6 pontban foglaltak szerint igénybe vehetd tdmogatasi lehet6ségeket, azok mértékét és
feltételeit a sajté Gtjan nyilvanossagra kell hozni. A kozhasznii szervezet altal nyujtott cél szerinti
juttatisok barki altal megismerhetdk.

3. A Szakszdvetség a felel6s személyt, a timogatét, valamint e személyek hozzatartozojat - a barki
altal megkotés nélkiil igénybe vehetd szolgaltatasok, illetve a tirsadalmi szervezet altal tagjanak
a tagsagi jogviszony alapjén nyujtott, létesité okiratnak megfelels juttatasok kivételével - cél
szerinti juttatidsban nem részesitheti.

4. A Szakszovetség szervezet barmely cél szerinti juttatasat - a létesitd okiratban meghatarozott
szabélyok szerint - pélyazathoz kotheti. Ebben az esetben a palyazat nem tartalmazhat olyan
feltételeket, amelyekbdl - az eset 8sszes koriilményeinek mérlegelésével - megallapithaté, hogy a
palyazatnak elére meghatarozott nyertese van (szinlelt palyazat). Szinlelt palyazat a cél szerinti
Juttatas alapjaul nem szolgélhat.

}5. A Szakszovetség véltot, illetve mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt nem bocséthat ki.

16. A MSSZ gazdilkodésanak kdzvetlen irdnyitasat — kozgylilés és az elnokség hatarozatainak keretei
kozott — a fotitkar latja el.

17. A gazdélkodassal kapcsolatos feladatok operativ ellatasarsl a kincstarnok gondoskodik.

18. A MSSZ a kozgylilés altal elfogadott éves koltségvetés alapjan gazdalkodik.

9. A koltségvetés végrehajtasarol és gazdalkodasi feladatok ellatasarél a fotitkir az elndkségnek
zamol be. A koltségvetés végrehajtasardl és a Szovetség gazdalkodasardl sz6l6 elndkségi beszamol6t
| kozgytilés hagyja jova.
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1L
A MSSZ KOLTSEGVETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. A MSSZ koltségvetésének sszeallitiséért, valamint a koltségvetés végrehajtasardl sz616 beszamold
elkészitéséért a fotitkar és a kincstarnok a felelds.

L. Az éves koltségvetés tervezetét, valamint a koltségvetés végrehajtasardl szol6 beszamoldt a fotitkar
legkés6bb a targyév marcius 31.napjaig koteles az elnokség elé terjeszteni.

B. Az éves koltségvetés elfogadasaig a szOvetség gazdalkodasat az el6zd évi koltségvetés
ploiranyzatainak iddaranyos alkalmazéaséval kell folytatni.

A. Az éves koltségvetés eldiranyzatainak évkozi moédositasat, illetbleg atcsoportositisat az elnokség
Jovéhagyéasaval lehet elvégezni.

b. A koltségvetésnek tartalmaznia kell :

+ bevételek - 4llami timogatas

- tagdij

- egyéb villalkozasi /sajat/ bevételek
- kiaddsok

anyag koltségek

- nyomtatvany, irodaszer

- belfoldi és kiilfsldi utazas szallasdija,
- posta, telefon,

- energia,

- hirlap, folydirat,

- egyéb anyagi jellegli kltség.

- személyi jellegi kifizetések
- bérkoltség
- megbizasi dijak,
- étkezési hozzdjarulis,
- .reprezentacio,
- gépkocsi koltségtérités,
- kikiildetési dij,
- egyéb személyi jellegli kifizetések.

- jarulékok
- tarsadalombiztositasi jarulék,
- munkaadéi jarulék

- nem anyagi jellegii kiaddsok
- hirdetési dijak,
- egyéb, nem anyagi jellegii szolgaltatas,
- pénzintézet részére fizetett kezelési dij,
- banknyomtatvanyok.




III.
A MSSZ GAZDALKODASANAK SZERVEZETI RENDJE
1. A MSSZ gazdalkod4saval kapesolatos feladatok ell4tasat az alabbi szervek végzik :

p.) akozgyilés

p.) az elnskség

£.) intézd bizottsag
i.) azelndk

E.) a fotitkar

P. A kozgylilés feladatai és hatiskore :

1.) az éves beszdmol6 jovahagyésa,

p.) az ligyintézd szerv pénziigyi éves beszamoléja, koltségvetése és a mérleg elfogaddsa,
£.) az ellen6rzd bizottsig beszamoldjanak elfogadésa.

.) akoézhasznusagi jelentés elfogadasa

) a SzakszOvetség koltségvetésének megéllapitdsa

B. Az elndkség feladatai és hatdskore:

) az éves koltségvetés és beszamold megallapitasa,
p.) az éves beszdmol elkészitésével egyidejiileg kozhasznilisagi jelentés készitése.

$.1. A kbzhaszniisagi jelentés tartalmazza:

p.) a szamviteli beszamolot,

b.) a kdltségvetési tamogatas felhasznalasat,

¢.) a vagyon felhaszndlaséra vonatkozé kimutatést,

4l.) a cél szerinti juttatdsok kimutatasat,

¢.) a kdzponti koltségvetési szervtdl, az elkiilonitett 4llami pénzalaptdl, a helyi 6nkormanyzattél, a
kisebbségi telepiilési Onkorméanyzattél, a telepiilési Onkorméanyzatok tarsuldsatol, az
egészségbiztositasi Snkorményzattol, és mindezek szerveitdl kapott tdmogatas mértékét,

I.) a SzBvetség vezets tisztségviseldinek nyujtott juttatdsok értékét, illetve sszegét, valamint

£.) a kbzhaszn( tevékenységrol sz616 rovid tartalmi beszamoldt.

$.2. A kbzhasznisdgi jelentés nyilvanos, abba bérki betekinthet, és abbdl sajat koltségére masolatot
kérhet.

4. Az Elnbkség - megfeleld fedezet birtokdban - dont a rendkiviili, koltségvetésben nem szerepld,
valamint az eldirdnyzatot meghaladé kiadasokrol. Elbirdnyzat felhasznalasi jogkorében dont a
koltségvetési eldirdnyzatok évkozi modositasardl, atcsoportositasarol.

3. Az Elnokség kizardlagos hataskorébe tartozik

4.) a SzakszOvetség részére ingatlanvagyon megszerzése, megterhelése, elidegenitése;
b.) hitel felvétele;
4.) gazdasagi véllalkozési tevékenység elhatarozéasa.

E hatérozatok, tehervillalasok nem veszélyeztethetik a Szakszovetség miikddését, alapvetd
feladatainak ellatdsit. Ha e veszély fennall, akkor a kozgyiilésnek vagy a rendkiviili
kozgytilésnek kell végsé dontést hoznia.




6. Az elnsk feladatai és hataskore

n.) az éves koltségvetésnek az elndkség, a koltségvetés felhasznalisarol és a szdvetség
gazdalkodasardl sz616 beszamolonak a kozgyiilés elé terjesztése,

b.) aszdvetség gazdalkodasi tevékenységének feliigyelete,

.) kapcsolattartas a szamvizsgalo bizottsag elndkével.

l.) aldirdsi és utalvanyozasi jogkor gyakorlasa

V. A fotitkar feladatai és hataskore -

1.) az éves koltségvetés tervezetének és a koltségvetés végrehajtasarol és a szbvetség gazdalkod4sarol
sz016 beszamol6 eldkészitésének és Gsszeallitasinak biztositasa,

D.) a szbvetség gazdalkodési tevékenységének irdnyitasa,

£.) engedélyezési és utalvanyozasi jogkorok gyakorlasa,

d.) kapcsolattartas az ellenérzd bizottsaggal.

p.)  feliigyeli a Szakszdvetség vagyonat:

)  nyilvantartdst vezet a Szakszovetség tagjainak tagdij befizetésérol;

p.) nyilvantartast vezet a Szakszbvetség egyéb kiaddsairdl és bevételeird! ;

n.) felkérésre kimutatast készit a Szakszbvetség vagyoni helyzetérdl;

-)  aSzakszSvetség mérlegét elkésziti vagy elkészitteti, és a kdzgyiilés elé terjeszti;

])  véleményt nyilvénit a Szakszovetség vagyonanak kezelésérél, illetve a Szakszovetség
vallalkozasi tevékenységérol;

k) éves beszdmol6t készit a Szakszovetség gazdalkodasardl.

[.1. A szovetség gazdalkodasi feladatainak, az A&llami koltségvetéssel szemben fennalls
kotelezettségek teljesitésének végrehajtasaért a fotitkar személyes feleldséggel tartozik.

IV.
ADO ES JARULEKFIZETESI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE
. Az allami koltségvetéssel szembeni kotelezettségek teljesitése és az igénybe vehetd tamogatasok
bevondsa és pénziigyi rendezése Snaddzis formdjiban az adbigazgatasi eljarasrél szol6
jogszabdlyok szerint torténik.
2. A szbvetség bevételeinél az ,egyéb forrasok” kozott elszamolt céltamogatasok Osszegét
elkiilonitve kell kimutatni. A céltdmogatis felhasznaldsa, maradvanyainak elszdmoldsa a
céltdmogatdst nyljté szervezet eldirdsai szerint torténik.
}. Az addztatds szabalyos vezetésével, nyilvéntartdsival kapcsolatos adatokat az APEH A4ltal
hitelesitett Naplofokodnyv tartalmazza.

V.
ALTALANOS GAZDALKODASI FELADATOK

Személyi nyilvantartisok vezetése
4.) az alkalmazottakkal kapcsolatos személyi nyilvantartasok vezetése,
b.) tarsadalombiztositisi nyilvantartas, idészakos jelentés,
q

) munkabérek és egyéb juttatasok szamfejtése,
T.) tagsdgi nyilvantartasok vezetése.




2. Pénziigyi és szamviteli nyilvantartasok, feladatok

@a.) bankforgalom bonyolitasa,

b.) munkabérek és juttatasok kifizetése,

c.) bérleti szerz6dések kotése, bérletkoltségek 4tutaldsa,

d.) hézipénztar kezelése,

£.) a beérkezett szamlak kezelése, ellendrzése, tovébbitasa,

f.) kimend szamlék {igyintézése,

g.) adobevallas és egyéb adbiigyek intézése,

h.) tagdijak befizetésével kapesolatos iigyintézés és nyilvantartasok vezetése,
i.) a bevételek és kiadasok folyamatos nyilvantartdsa,

j.) az 4llami és mas szervekkel kapcsolatos kotelezettségek teljesitése, nyilvantartésa,
k.) a munkavallalékkal kapcsolatos elszamolasok kezelése,

[.) a mérlegbeszamoldk, adébevallasok id8ben térténd teljesitése.

B. Devizagazdalkodasi feladatok

p.) deviza érdekeltségi rendszer miikodtetése,

p.) kiilfsldi utazasokhoz valuta biztositésa,

C.) nemzetkozi tagdijak stutaldsa,

d.) hazai, nemzetk&zi rendezvények részvételi dijainak valutdban torténd beszedése.

. A MSSZ elnoksége a szovetség devizagazdalkodasival kapcsolatos feladatok ellatasarél és a
evizagazdalkodasi hataskorok gyakorldsdnak rendjérdl az alabbi szabdlyzatot alkotja:

f.1. A szabélyzat hatalya:

A szOvetség éltal szervezett a sport érdekében kifejtett hivatalos kiutazassal kapcsolatos koltségekkel,
nemzetkozi  kotelezettségének teljesitésével, a hazai és nemzetkdzi versenyeken kiilfoldiek
[észvételével Gsszefiiggd valutafelhasznalési, elszamoldsi, adézasi kérdésekre terjed ki.

#.2. Kiutazassal kapcsolatos devizaelldtmany:

Kiilszolgalatrol akkor beszéliink, amikor a kikiildatt kikiildetését a munkaltaté rendeli el munkavégzés
béljabol. Az e cimen kapott jévedelem nem onallé tevékenységbdl — munkaviszonybdl szirmazé —
pzen belill bértipusi jovedelem.

Kiilfoldi kikiildetésnek az eset minésiil, amikor a kifizetd pl.: sportszbvetség, vagy egyesiilet a
versenyz6t kiilfoldi versenyre kiildi el.

+.3. A szbvetség feladatai a deviza-gazdalkod4ssal kapcsolatban:

A szovetségnek az éves koltségvetésében a devizaval kapcsolatos kiadésait ugyanugy meg kell
lerveznie. Kiemelten kell kezelni a nemzetkozi versenyeket és meg kell tervezni a sportdiploméaciai
tazasokat is.




4.4. Az elndkség hataskorébe tartozik:

A koltségvetési  irdnyzatok elfogaddsa,  4tcsoportositasok, terven  feliili kiutazasok

valutafelhasznaldsénak engedélyezése. Mindazok a devizagazdalkodasi ligyek a f&titkar hatisksrébe
tartoznak, melyek nem sorolhaték elndki hatiskdrbe.

A kikiildetés lehet :
egyéni kiutazis
csapat kiutazas

Az egyéni kiutazasnal, vagy az elszdmoldsos vagy az Aatalanyos devizaellitmany egyarént
megdllapithat. Az elszimolésos rendszernél a mar emlitett moédon a kiutazénak a kiilfsldi
lartozkodésa alatt felmeriilt koltségeit szamlaval kell igazolnia. (szallas, napidij, utazés, stb.)

A kikiildetés idejére devizaellatmény 4talany allapithaté meg, amennyiben a kiilfldi tevékenység
d6tartama, helye, jellege, vagy koriilményei ezt indokoltta teszik. A kikiildetési devizaellatmény a
Jogszabaly szerint megallapithaté alapnapidijnak legfeljebb a két és félszerese lehet. A devizaatalany
p napidijat és a szllaskoltséget foglalja magaba. A devizaitalany csak 24 6rat meghaladé kiilf51di
fartozkodas esetén 4llapithaté meg: ki- és beutazas napjéra ezesetben csak akkor, ha ezeken a napokon
h kiilfoldi tartozkod4s a 4 6rat meghaladja.

t.5. Csapatkiutazasok

Csapatkiutazis esetén a valutafelhasznalas az alabbi jogeimen engedélyezhetd:
ellatasi koltség (szallas, étkezés koltség)

ellatmény (személyes kiadasok, napidij)

dologi kiaddsok

A csapatkiutazds céljara felhasznélhaté valutakeret mértékét a sporteseményt rendezd szerv 4ltal
yéllalt esetleges koltségek figyelembevételével kell meghatdrozni.

#.6. A devizagazdilkodas egyéb feladatai:

P szOvetség a szamlajat vezetd pénzintézetnél devizaszamlat nyit, amivel szabadon rendelkezik és
gazdalkodik. Mindig gondoskodik a forint fedezet atutaldsarél vagy atvezetésérol.

A bank folyamatosan tajékoztatatja a szovetséget a szamla egyenlegérél. A kiilfsldrél visszahozott,
Yagy rendezvényeken beszedett valutat is haladéktalanul be kell fizetni a pénzintézetnek. Azutdn a
yz0vetseg utasitasa szerint a bank vagy forintositja és a forint szaml4ra utalja, vagy valutdban a
flevizaszdmlan kezeli az Gsszeget.

A deviza elszimoldsaval, nyilvantartdsival kapcsolatos nyomtatvinyokat kotelezd vezetni a
$z8vetségnek, amelynek betartdsaért a fotitkar a felelds.

. Anyaggazdalkodasi feladatok

3.) amiikddéssel kapcsolatos anyagok, eszkzok beszerzése,
.) helyi és kihelyezett raktarak mikodtetése,

I.) az anyagok és eszkdzok be- és kivételezése,
.) all6- és fogydeszkdz nyilvantartisok vezetése.




VL
A PENZKEZELESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

I. A szOvetés pénzeszkozeit bankszamlan, illetdleg hézipénztarban kell tartani.

tr

A bankszdmlaval, valamint a hazipénztér kezelésével kapcsolatos feladatokat — a fotitkér
feliigyelete és ellen6rzése mellett — a pénztaros latja el.

3. A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok részletes szabélyait a szovetség pénzkezelési szabélyzata
tartalmazza.

3.1. Pénzkezelési szabélyzat :

3.1.1. Bankszamla ;

A szovetség bankszdmlaja feletti alairdsi joggal a szOvetség altal megbizott és a banknal szabélyos
moédon bejelentett személy rendelkezik (ugyan ez vonatkozik az alszamlara is).

$.1.2. Hazipénztar :

A szbvetség hazipénztariban koteles kezelni a bankszdmlérdl felvett, tovabba a készpénzben befizetett
psszegeket (nevezési dij, tagdij, koltséghozzajarulas).

A hazipénztarban naponta tarthat6 készpénz Ssszege:

200.000,-Ft, vagy a nagyobb értékii kifizetéseknél a kifizetéshez sziikséges Osszeg a kifizetésig.

A keretet meghaladd kiilénbozetet a bankszamlara be kell fizetni. Ha valamilyen okbdl sziikségessé
valik, hogy a hazipénztarban dtmenetileg a megengedett Osszegnél nagyobb érték legyen, ezt a felelés
jzemély engedélyéhez kell kotni. Ilyen pl.: rendezvények lebonyolitisdhoz sziikséges sszegek,
unkabérek, vagy az ezzel azonos elbiralds ald esé Gsszegek, az elézd napon felvett és a kdvetkezd
apon kifizetett §sszegek.

szovetség elndkének javaslata alapjin a pénztarosi teenddk ellatisaval arra alkalmas, biintetlen
16€letii személyt kell megbizni. A szbvetség pénztdrosa a hazipénztirat 6nalloan, teljes anyagi
elelosséggel kezeli. Ezt a tényt a pénztiros munkakorének elfoglalasakor irasbeli nyilatkozatban
Oteles tudomdsul venni (mivel a szdvetségekben nem jellemzd, hogy kiilsn pénztarost
oglalkoztatnak, hanem a szovetségi titkarok, vagy mas személy latja el ezt a teendt, a szabalyzat
etartdsahoz igazodva be kell épiteni a munkakdri leirasba az illet dolgozoénak).
A pénztaros feladata a pénztarban tartott készpénz kezelése, megdrzése, valamint a pénztarral
kapcsolatos nyilvantartasok vezetése és egyben a pénztari szamfejtd feladatait is ellatja. O 4llitja ki a
készpénzkezelés bizonylatait, valamint vezeti az id8szaki pénztarjelentést, melyet havonta zar le. A
kifizetéseket bizonylattal al4 kell tdmasztani, mely szabalyszeriien utalvanyozva van.

3.3. Pénztirellentr:

A penztari ellendr a szovetség gazdasagi vezetdje. (Ennek hidnyaban az akit a vezetOség megbiz.)

Az ellendr feladata a bizonylatok alaki és tartalmi helyessége, a kimutatott pénzkészlet meglétének
gllendrzése. Az ellenGrzistt bizonylatokat koteles kézjegyével ellétni. Ellendrzési jogkdre van még a
Feliigyel6 Bizottsdgnak, Szamvizsgéld Bizottsagnak is.




3.4. Pénzmegbrzés, tarolds:

A hazipénztirban 16v8 készpénz valamint az oft tarthatd értekek (pl: valuta) megdrzését
pancélszekrényben, de legalabb vaskazettaban kell biztositani. A pancélkulcs egyik példinya a
peénztarosndl, a mésik a vezetdség valamelyik tagjandl van. Ha a pénztaros betegség, vagy barmely
mas ok miatt munkahelyérél huzamosabb ideig tdvol marad, kételes a nala 1év kulcsot a szovetségbe
eljuttatni és a pénzkészletet szamba venni. (Jegyzdkonyv készitése)

B.5. Pénzszallitas:

A pénztéros feladata, akadéalyoztatisa esetén az elndk vagy a fotitkér altal feljogositott személy latja el
h pénzszallitdsi feladatot.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgoz6k feleldsek az altaluk atvett készpénzért.

B.6. Legfontosabb pénztari nyomtatvanvok:

Bevételi pénztarbizonylat

1 Kiadési pénztarbizonylat

Idészaki pénztarjelentés

Elszdmolésra kiadott sszegek nyilv.

1 Szigort szdmadast nyomtatvanyok nyilv.

8.7. Munkabérek kifizetése:

A bérkifizetés minden esetben csak bérlista alapjén torténhet és a fentiek szerinti utalvanyozas utan.

3.8. Elszdmolésra kiadott 6sszegek kezelése

Az eseti ellitmanyokndl — mivel ezek meghatérozott célra sz6lnak — meg kell hatdrozni a
{elhasznélhatésdg hataridejét, amely maximum 30 nap lehet. (Pl. Gsszeget nyilvan kell tartani és
¢lszdmoldskor vissza kell vételezni és a tényleges Osszeget kiadasba helyezi.

3.9. Szigori szdmad4si nyomtatvinyok kezelése:

A szigoru szamadéasu nyomtatvanyokrdl nyilvantartast kell vezetni.

Ezek a kovetkezok :

1 Bevételi pénztarbizonylat

Kiadasi pénztarbizonylat

Készpénzfelvételi utalvany

1 Elszamolési utalvany

1 Sajat gépkocsi hivatalos hasznélatinak engedélyezése tovabba azok a nyomtatvanyok, amiket a
szOvetség sajat hataskérében szigort szdmadési nyomtatvanynak mindsit.

VIL
BERGAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK
1. A szBvetség bérgazdalkodasat — a jovahagyott éves koltségvetés eléirdnyzatinak keretei kozott — a
fotitkar iranyitja

L. A szOvetség fotitkaranak/iigyvezetd igazgatéjanak munkabérét:
- aszOvetség elndkének javaslatira — az elndkség 4llapitja meg.

=Y
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A szbvetség alkalmazottainak munkabérét és egyéb juttatasait
- a jovéahagyott koltségvetés el8irdnyzaténak keretei kozott — a szOvetség
elndke allapitja meg,
A szbvetség 5- és mellékallash alkalmazottai részére a kovetkezd Juttatdsok 4llapithatok meg:
- munkabér,
- koltségtéritések,
- jutalom.

VIIL
UTAZASI KOLTSEGEK ELSZAMOLASA

Belftldi utazasok /vonat, autébusz/ az erre a célra rendszeresitett kikiildetési rendelvény alapjan
lehetséges. Az utazist a fotitkar esetében a szOvetség elndke, a szovetség egyéb alkalmazottai

roa

esetében a fotitkar engedélyezi. Az utazasi koltségek elszamolasa a kikiildetési rendelvényen

Sajét gépjarmii hasznalatanak elszdmolaséra a szovetség elndke, alelndke /i/, és fotitkara Jjogosult.
Egyéb alkalmazott esetében sajat gépjarm{i hivatalos céli hasznalatit a szbvetség fGtitkara
engedélyezi. Sajat gépjarmii hivatalos cél hasznalata akkor engedélyezhetd, amennyiben ez
kéltségmegtakaritast eredményez, vagy egyéb koriilmények folytan célszeriinek mutatkozik.

IX.
TARGYI ESZKOZOK NYILVANTARTASA

A 50.000,-Ft folstti vasarolt targyi eszkdzokrdl egyedi nyilvéntartast kell vezetni, bizonylat
alapjan, brutt6 értékben. Az AFA Osszegét nem kell figyelembe venni.

A nyilvéntartds sordn az erre rendszeresitett nyomtatviny adatait kell értelemszeriien kitSlteni. Az
ev végén kell megéllapitani az értékcsdkkends mértékét €s azt elszamolni.

Az ajéndékba kapott targyi eszkdzoket nem kell értékben nyilvantartani, és nem kell
ertékesdkkenést elszamolni,

Térgyi eszkozok értékesitése, selejtezése bizonylat alapjén torténik.

A 50.000,-Ft alatti targyi eszkdzoket az erre rendszeresitett ,,nyilvantartasi kényvben” kell
mennyiségben, fajtanként vezetni, érték nélkiil.

A 50.000,-Ft alatti vasarolt targyi eszkdzt szémla alapjén, az ajandékkeént kapott tirgyi eszkozt
széllit6levél szerint kell bevételezni.

A targyi eszkdzoket atvételi elismervény alapjan, az ttevd alairaséval igazoltan lehet kiadni.

X.
TAGDIJAKKAL KAPCSOLATOS FELADATOK

A tagdijakrol naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasb6l ki kell tiinnie a befizetett,
illet6leg hatralékos tagdijaknak.

A hétralékos tagdijakrol évenként kimutatést kell késziteni és a tagdijhatralékban 1évé tagot fel
kell szdlitani — a Jjogkovetkezmények ismertetésével — a fizetési kotelezettség teljesitésére.
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XI.
ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzatot a szovetség elndksége 2001. évi marcius
szabélyzat az elfogadas napjan 1ép hatalyba.

A szabélyzat végrehajtisarél, a jelen szabalyzatban részletese
meghatérozasarél a szovetség fotitkara gondoskodik.

f"‘"‘"“ " - .:'M.: -

i

Y. X 8T,

hé 29. napjan fogadta el. A

n nem szabdlyzott feladatok

Kollarik Mihély /
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